Nogradsipek Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének

3/2007. (II1. 14.) rendelete

NOGRADSIPEK KOZSEG ONKORMANYZATA ES SZERVEI
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

BEVEZETO

A helyi énkorményzatokrol sz616 1990. évi LXV. térvény (tovabbiakban Otv.) 18. §. (1)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan Nogradsipek Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete jelen rendeletben hatdrozza meg az Onkormanyzat és szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ).

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §.

(1) A Képviselo-testiilet és szervei szdmara a helyi dnkormanyzatokrol szold 1990. évi LXV. tv.
rendelkezéseit, (tovabbiakban: Otv.) valamint az egyéb jogszabalyokban megallapitott
hataskori, szervezeti és milkddési szabalyokat az Onkormanyzat mikodési teriiletén e
rendeletben eldirtakkal egyiitt kell alkalmazni.

(2) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Nogradsipek Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban
Onkormanyzat).

(3) Az Onkormanyzat székhelye: 3179 Nogradsipek, Jokai ut 4.
(4) Az Onkormanyzat illetékességi teriilete: Nogradsipek kozigazgatasi teriilete.
(5) A telepiilés fobb adatait, népességszamat az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.

(6) A Képviselo-testiilet tagjainak szama 8 f6. A képviselO-testiileti tagok, a polgarmester és az
alpolgarmester lakcimét, valamint elérhetdségét a 2. sz. fliggelék tartalmazza. A képviseldi eskii
szOvegét a 2. sz. melléklet tartalmazza.



(7) Az dnkormanyzat jelképeit és azok hasznalatdnak rendjét kiilon rendelet allapitja meg.

(8) Az Onkormanyzati helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitdsanak és adomanyozasanak
szabdlyait kiilon rendelet rogziti.

II. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT FELADATA ES HATASKORE

2. §.

(1) Noégradsipek Kozség Onkormanyzata 6ndlldan, szabadon, demokratikus moédon, széleskorii
nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a kozszolgaltatdsokrol, a
helyi kdzhatalom gyakorlasarol.

(2) Az Onkorméanyzat jogi személy. Az dnkorményzati feladat- és hataskorok a képviseld-testiilet
illetik meg. A képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.

(3) Az Onkormanyzat feladatait és hataskodreit — a jelen SZMSZ-ben meghatarozott kdrben és
modon — bizottsagaira €s a polgarmesterre atruhdzhatja, és sajat hataskorébe visszavonhatja. Az
dtruhazott hatdskor tovabb nem ruhazhatd. Az Onkorméanyzat miikodésével kapcsolatos
feladatokat a képviselO-testiilet és szervei: a polgarmester, a bizottsagok és a Polgarmesteri
Hivatal latja el.

3. 8.
Az Onkormanyzat altal véllalt feladatok:

telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés
az épitett és természeti kornyezet védelme
a csatornazas
vizrendezés
a csapadékviz elvezetés
kozremiikddés a telepiiléstisztasag biztositasaban

gondoskodas a helyi tlizvédelemrdl
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szerepvallalas, hozzajarulas a kozbiztonsag helyi feladatainak megoldasahoz



9. kozremilkodés a foglalkoztatas megoldasaban

10. kozosségi tér biztositasa

11. kézmiivelddés, miivészeti tevékenység, sport tamogatasa
12. az egészséges életmod kozosségi feltételeinek eldsegitése
13. az idegenforgalom és turizmus fejlesztése

14. a kozséget érint6 ligyekben a kozség hiteles tajékoztatasa

II1. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

4.8
(1) A Képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb évi 8 alkalommal rendes iilést tart.

(2) A Képviseld-testiilet a lakossag részére évente egy alkalommal kozmeghallgatast tart. A
kozmeghallgatas idopontjat és napirendjét, helyének megjelolésével egyiitt az iilés elott legalabb
15 nappal nyilvanossagra kell hozni.

5. §.

A Képviseld-testiilet kidolgozza éves munkatervét, amely tartalmazza a feladat-meghatarozasokat,
beszamolodkat, ellenérzéseket. A munkatervben a testiileti {ilések varhat6é idopontjat is fel kell
tiintetni. A munkaterv tervezetét a polgdrmester iranyitasaval a jegyz0 allitja dssze és a polgdrmester
terjeszti a képviseld-testiilet elé minden év januar 31-ig.

6. §.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiiletét a szerveihez beérkezett kozérdekii bejelentésekrol,
javaslatokrol, panaszokrol évi egy alkalommal a jegyzo tajékoztatja. Amennyiben a konkrét tigyben
a Képviseld-testiiletnek van hataskore a dontésre, ugy azt a kovetkezd tilésre beterjeszti.

7. §.

(1) A Képvisel6-testiilet iilését a polgarmester, tavollétében az alpolgarmester hivja 0ssze és vezeti.
A polgarmester ¢és az alpolgarmester egyiittes tavolléte esetén az Ugyrendi Bizottsdg mindenkori
elndke hivja 0ssze és vezeti az iilést.



(2) Az onkormanyzati munka tarsadalmi kontrolljdnak megvalositasa c€ljabol a jegyzo az iilések
idejérdl, helyérdl, a nyilvdnosan targyalando napirendekrdl az iilést megel6z6en, a meghivod
kifliggesztésével a lakossagot értesiti az Gnkormanyzat hirdetétablajan.

(3) A meghivonak tartalmaznia kell:

a) azilés helyét, idopontjat
b) anapirendi pontokat és az eléterjesztd nevét
c) azirdsos eldterjesztést teljes szoveggel és mellékletekkel

d) atandcskozasi jog kiilon feltiintetését.
(4) A tanacskozasi joggal meghivott, az 6t érintd napirend irdsos eldterjesztését kapja kézhez.
(5) A testiileti iilésre sz016 meghivot a polgarmester irja ala.

(6) A meghivot ugy kell kikiildeni, hogy azt a képviseldk 3 naptéri nappal az iilés eldtt kézhez
kapjak.

(7) Halasztast nem tiir6 esetben a polgarmester a képviselO-testiilet iilését rovid uton is
Osszehivhatja. Ebben az esetben barmilyen értesitési mod igénybe vehetd.

(8) Meghivottként tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendjéhez
kapcsoloddoan:

a./ az Altalanos iskola igazgatéjat,
b./ a vezeto 6vonot,

c./ a haziorvost,

d./ a Szocialis Szolgaltato vezetdjét,
e./ a konyha vezetdjét,

f./ a lelkipasztort,

g./ a korzeti megbizottat,

h./ az orszaggyiilési képviselot,

i./ a nogradsipeki székhelyii, bejegyzett tarsadalmi szervezetek vezetait.



A képviselo-testiilet tanacskozasi rendje

8. §.

(1) Aképviseld-testiileti tilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester vezeti. Az
iilést vezetd feladata a tandcskozas rendjének zavartalan biztositasa.

(2) A polgarmester, vagy barmely képviseld javaslatara a képviselo-testiilet megszabhatja a
hozzaszolasok iddtartamat. A kérdésben a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

(3) A napirendek levezetése és ismertetése, esetleg kiegészitése utan a polgarmester kérdések
intézésére hivja fel a képviseldket. A feltett kérdésekre, azok elhangzasa sorrendjében a
kérdezett rovid, 1ényegre tord valaszt ad. A valaszok megadéasa korében a targytol eltérni nem
szabad.

(4) A kérdések megvalaszolasa utdn a polgarmester az eldterjesztést vitara bocsatja. A vitaba
barmely képviseld bekapcsolodhat, amennyiben ezen szdndékat eldzetesen jelzi a
polgarmesternek. A polgarmester hatarozza meg a hozzaszolasok sorrendjét.

(5) A hozzaszolasok kozben mas képviseld, vagy jelenlévé hozzaszolasdnak csak rendkiviil
indokolt esetben van helye. A hozzaszolasra a polgarmester ad engedélyt.

(6) Az adott napirendhez nem tartozd, vagy napirendhez egyaltalan nem tartozo és interpellacios
bejelentésnek sem mindsiild hozzaszolasra a polgdrmester adhat engedélyt, maximum 3 percre,
az iilés végén.

(7) A testiileti lilésen résztvevd bizottsagi elndk és a jegyz0 a hatarozathozatal el6tt barmikor
felszolalhatnak. A jegyz0 torvényességi €szrevételeit barmikor megteheti.

(8) A targyalt napirendet érint6 ligyrendi kérdésben a képviseld barmikor szot kérhet. Az tigyrendi
javaslatok felett a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

(9) A képviseld-testiilet nyilvanos iilésén a meghivottak a polgarmester engedélyével kaphatnak
szOt.

A meghivottak részére — amennyiben a képviseldk altal feltett kérdésre, vagy eldterjesztés
kapcsan kivannak hozzész6lni — a hozzész6las jogat biztositani kell. A polgdrmester a
hozzasz6las idétartamat meghatarozhatja.

A meghivottak eldterjesztéshez kapcsolodd hozzaszolasa szervezetenként egy fore korlatozodik.

(10) A Képviseld-testiilet esetenként szotobbséggel — vita nélkiil — hatdrozhat a miikodési rend
korébe tartozd barminemii kérdésben, e joganak gyakorldsa sordn feliilvizsgalhatja a
polgarmester dontését.



(11) A polgarmester a rend fenntartdsa érdekében figyelmeztetésben részesitheti azt a
képviseldt, aki az SZMSZ-ben foglaltakat nem tartja be.

(12) A polgarmester rendreutasithatja azt a képviseld-testiileti tagot, aki a testiileti iilés rend;jét
zavard magatartast tanusit.

(13) A polgarmester a meghivott személyek koziil figyelmeztetheti azt, aki a szamara biztositott
id6tartamon tul sem fejezi be hozzaszolasat, ill. a hozzaszoélasban a napirend targyatdl eltér,
amennyiben utobbira kiilon engedélyt nem kapott.

(14) A polgarmester rendreutasithatja azt a meghivott, vagy érdeklédd személyt, akit
figyelmeztetésben részesitett, tovabba aki képviselO-testiileti iiléshez méltatlan magatartast
tanusitott.

Rendreutasitds esetén — az arra okot add magatartas jellegétdl, sulyatol és koriilményétdl
fliggben — javaslatot tehet a képviseld-testiiletnek az ilésrdl vald kizarasara. A Testiilet a
kérdésben vita nélkiil, sz6tobbséggel hataroz.

(15) Ismételt rendreutasitds utdn a képviselO-testiilet donthet arrdl, hogy a rendbontd
meghatarozott ideig a képviseld-testiileti iléseket nem latogathatja.

(16) Tartos rendzavaras vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenité esemény kovetkeztében
elnapolhatja az iilést.

(17) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, vitaba szallni nem lehet.

(18) A polgarmester, vagy barmelyik képviseld javaslatot tehet a vita lezarasara. A képviseld-
testiilet a kérdésben vita nélkiil, sz6tobbséggel hataroz.

(19) Zart iilés keretében targyalando napirendet a képviseld-testiilet {ilésén nyilvanosan targyalt
napirendek utan, utolsoként kell targyalni.

A tanacskozas menete

9. 8§
(1) A polgarmester elterjeszti a napirend tervezetét, indokolja, ha ez a meghivoban foglaltaktol
eltér.

(2) Ulésének napirendjérél a képviseld-testiilet dont.



(3) A napirendi pontok megtargyaldsa el6tt képviseldi interpellaciora, bejelentésre, kérdésre csak
siirgds, halaszthatatlan ligyben keriilhet sor. Egyéb koziigyekben ezt a képviseld a napirendek
utan teheti meg.

(4) Az interpellacio, kérdés, bejelentés id6tartama egy-egy képviseld esetében Gsszesen az 5 percet
nem haladhatja meg. Tovabbi két témaban a képviseld interpellalhat, bejelentést tehet, kérdést
intézhet a jelenlévékhoz, melyhez 3-3 perc all rendelkezésére.

(5) Az interpellaciokra, kérdésekre, bejelentésekre szoban, vagy 15 napon beliil irdsban kell érdemi
valaszt adni. A valasz elfogadasardl eldszor az interpellald nyilatkozik, majd ha azt nem fogadja
el, a képviseld-testiilet annak elfogaddsarol dont, egyszerii szotobbséggel.

(6) Amennyiben a megkérdezett irasbeli valaszt ad, az interpellalé a kovetkezd testiileti iilésen
nyilatkozik a valasz elfogadasarol. Amennyiben a valaszt nem fogadja el, ugy a képviseld-
testiilet egyszerli sz6tobbséggel hataroz az elfogadas kérdésében.

(7) Ugyanabban a kérdésben a tovabbiakban interpellacionak, bejelentésnek, kérdés felvetésnek
helye nincs, kivéve, ha 0j tény mertil fel.

(8) Az irasbeli elbterjesztést az eldadd a vita eldtt szoban kiegészitheti.

(9) Testiileti tagok, tanacskozasi joggal meghivottak a napirendekkel kapcsolatban kérdéseket
intézhetnek, melyekre a vita eldtt valaszolni kell.

(10) A polgarmester a vitaban elhangzottakat 6sszefoglalja, és az eléterjesztésben szerepld,
valamint a vita soran elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy
el6bb a vita soran elhangzott modosito és kiegészitd, majd az eldterjesztésben szerepeld
hatarozati javaslatok felett kell donteni.

(11) Testiileti hatarozattal eldontott ligyet uj tényallasi elem felmeriilése esetén Gjra kell
targyalni, amennyiben az ligy még nem éviilt el. Az Gjra targyaldsra legkésdbb az 01j tényallasi
elem bejelentésétdl szamitott masodik testiileti {ilésen kertil sor.

(12) A testiileti iilés idOtartama a targyilagos munka €s az érdemi dontések érdekében,
esetenként a 6 Oras targyalasi id6tartamot nem haladhatja meg. Amennyiben ez id6 alatt a
testiileti iilés nem zarul le a képviseld-testiilet dont a kovetkezd tilés iddpontjarol.



Kiulonos szabalyozas a képviselo-testiileti
uiléssel egybekotott kozmeghallgatasra

10.§.

(1) A kozmeghallgatason a telepiilési képviseldk, bizottsagok nem képviseld tagjai és a
meghivottakon tal kizardlag kozérdekti témaban a jelenlévd érdeklodok is szot kapnak a
polgarmestertdl.

(2) A kozérdekl hozzaszolas (panasz, kérdés, javaslat, kritika stb.) id6tartama személyenként
- - els6 alkalommal max. 5 perc
- - masodik alkalommal max. 3 perc.
(3) Valamennyi hozzészo6l6 tovabbi 2 perc idétartamban reagalhat az adott valaszra.
(4) A meghivoban fel kell tiintetni a hozzaszolasok menetét, valamint az idékorlatozasokat.
A dontéshozatal modja

11.§.

(1) A Képviseld-testiilet dontéseit a (2) bekezdésben foglaltak kivételével egyszerii szotobbséggel
hozza.

(2) Mindsitett tobbség sziikséges az Otv. 15. §. (1) bekezdésében meghatarozott esetekben, tovabba
a) az Otv. 10. §. ¢) pontja szerinti esetekben
b) polgarmester elleni fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa ligyében
c) hitelfelvételhez, kotvénykibocsatashoz 5 millio Ft értékhatar felett.

(3) Mindsitett tobbséghez legalabb 6t egybehangz6 szavazat sziikséges.

(4) Ha a nyilt szavazas soran szavazategyenlOség all eld, a vitat tovabb kell folytatni, ezutan ijabb
szavazast kell tartani.

(5) Titkos szavazasndl szavazategyenlOség esetén a szavazast a képviseld-testiilet kovetkezd tilésén
lehet megismételni. Ujabb szavazategyenldség esetén a szavazas azonnal megismételheto.



12.§.

(1) A képviseld-testiilet — a titkos szavazas elrendelését, valamint a (2) bekezdésben foglaltakat
kivéve — dontéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza. A nyilt szavazas eredményét az
ilést vezetd allapitja meg.

(2) Valasztasi, vezetdi megbizasi, felmentési tigyekben a képviseld-testiilet titkos szavazassal dont.

(3) A titkos szavazast barmelyik képviseld inditvanyozhatja, errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil
dont.

(4) A keépviseld-testiilet név szerinti szavazast is elrendelhet, erre barmelyik képviseld javaslatot
tehet.

13.8.
(1) Ajegyzdkonyv tartalmazza:

a) aképviselo-testiileti tilés helyét, idejét

b) megjelent testiileti tagok nevét, tdvolmaradt testiileti tagok nevét, tandcskozasi joggal
jelenlevok nevét, az iilésrdl eltdvozott képviselOk nevét, eltavozasanak és visszaérkezésének

idejét
c¢) ajavasolt és elfogadott napirendi pontokat

d) eldterjesztok €s a felszolalok nevét, rovid hozzaszolasat, szavazas szamszerl, ill.
névszerinti eredményét

e) interpellaciokat, bejelentéseket, kérdéseket, valaszokat
f) rendeletek sz6 szerinti szovegét - kiilon mellékletben
g) személyi ligy érintettjének nyilatkozatat

h) aképviseld-testiilet vita nélkiil dont a szdszerinti jegyzokonyvezésrdl, amennyiben a
képviseld kéri, hogy az altala elmondottak, valamint a rd adott valaszok sz6 €s betii szerint
szerepeljenek a jegyzokonyvben

i) jegyzOkonyvet alairok alairasat (polgarmester, jegyz0)
(2) A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni €s azt elkiilonitetten kell kezelni.

(3) Ajegyzokonyv elkészitésének megkonnyitésére a nyilvanos iilésrdl hangfelvétel késziil, mely
nem selejtezhetd.

(4) Ajegyzo gondoskodik a jegyzOkonyv elsé példanyanak, az eléterjesztéseknek, az iilés jelenléti
ivének, meghivojanak, valamint az tilésrdl késziilt hangfelvétel megdrzésérdl. Gondoskodik
tovabba a jegyzokonyvek €s azok mellékleteinek évenként torténd bekottetésérol.



(5) A jegyzokonyvi hatarozatot tartalmazo kivonatot 5 munkanapon beliil meg kell kiildeni az
érintetteknek.

(6) A képviseld-testiilet rendeleteinek és hatarozatainak nyilvantartasardl a jegyz6 gondoskodik.

(7) A kébeltelevizioban és az Onkormanyzat hirdetétablajan kozzé kell tenni a képviseld-testiilet
fontosabb dontéseit.

(8) Zart iilés tartasa esetén is biztositani kell a kiilon torvény szerinti kozérdekii adat és
kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésének lehetoségét. Az eljarasra az 1992. évi LXIII.
tv. 20.§-aban foglaltak az iranyadok.

(9) Amennyiben az érintett beleegyezésétol fiigg a zart iilés tartasa, ugy a jegyz6 az iilés elott
8 nappal irasban nyilatkoztatja az érintettet, hogy beleegyezik-e a nyilvanos targyalasba.

Iv. Fejezet

A TELEPULESI KEPVISELO

14.§.

(1) A képviselo-testiilet a telepiilési képviselok részére havi tiszteletdijat allapit meg kiilon
rendelet szerint.

(2) A telepiilési képviseld6 kezdeményezheti, hogy a képviselo-testiilet vizsgalja feliil
bizottsdganak, valamint a polgdrmesternek atruhazott Onkormanyzati hataskdrben hozott
dontését.

(3) A teleptilési képviseld a dontést igénylo ligyekben a képviseld-testiilet Hivatalatol a képviseloi
munkadhoz sziikséges t4jékoztatdst a polgarmester vagy a jegyzd tudtaval kérheti, eldre
egyeztetett idopontban. A t4jékoztatast altalaban szoban, kérésre irasban kell megadni. A
képviseld tajékoztatdsdhoz — kérésére — az Onkormanyzati iigyben keletkezett iratokba a
betekintés lehetdségét biztositani kell.

(4) A kozérdekli bejelentés, javaslat, panasz ligyében érdeklédd képviseld részére az iigyben
keletkezett iratokba a betekintés lehetdségét biztositani kell. Amennyiben jogszabaly erre
lehetdséget biztosit, az iratokrol masolat kérhetd. Kivételt képeznek az allamigazgatasi egyedi
hatdségi iigyben keletkezett iratok.



15. §.

(1) A képviselok kotelesek tevékenyen részt venni a testiileti tilések dontés-elokészitd munkajaban,
testiileti felkérés alapjan bizottsagi tilések elokészitésében, meghatarozott célvizsgalatokban.

(2) A képviseld koteles olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi Nogradsipek Kozség
kozéleti tevékenységére.

(3) A képviseld a vita megkezdése elott szoban, vagy irasban kdoteles a polgadrmesternek jelezni
elfogultsadgat az ligyben.

V. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGA, JOGALLASA, FELADATAI

16.§.

(1) A képviselo-testiilet az dnkormanyzati munka segitésére egy allandd bizottsagot hoz 1étre
Ugyrendi Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) elnevezéssel. A Bizottsdg tagjainak nevét, a
Bizottsag elérhetdségét a 3. sz. fliggelék tartalmazza.

(2) A Bizottsag mukodéséhez sziikséges feltételeket a Jegyzo biztositja.

(3) A Bizottsagot az elnok hivja 6ssze. Ossze kell hivni a Bizottsagot a polgarmester inditvanyara, a
képvisel-testiilet hatdrozatara, vagy 2 tag inditvanyara. A Bizottsag sziikség szerint tartja
iléseit.

(4) A Bizottsag iilésére meg kell hivni a polgarmestert. A képviseld-testiilet tagjait részvételi
lehetdségiik érdekében az iilésrdl tajékoztatni kell.

(5) A Bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet az elndk és az éltala felkért bizottsagi
tag hitelesit. JegyzOkonyvbe kell foglalni a Bizottsag képviseld-testiilethez kapcsolddd dontés-
elokészitési, végrehajtasi feladatkorben, valamint Oonkormanyzati hatésagi jogkorben hozott
hatarozatait. A hatarozathozatalra a képviseld-testiiletre vonatkoz6 szabalyok az iranyadoak.



17.8.

A Bizottsag

a)

b)

¢)

d)

e)

D

2

h)

megvizsgalja a képviselo-testiileti tagok Osszeférhetetlenségi iigyeit, amennyiben azt a tagok
onkéntes bejelentéssel nem jelzik

figyelemmel kiséri az SZMSZ rendelkezéseinek betartasat az Onkormanyzat szerveinél

tajékoztatast kér a jegyzOtol a kozérdekil bejelentések, panaszok, javaslatok intézésérol

az Onkormaényzat szerveinek belsd szervezeti felépitésére javaslatot tehet

javasolhatja a polgarmesternek a képviseld-testiilet Osszehivasat

hatalyos onkormdnyzati rendelet modositasara, szabalytalan életviszonyok Onkorményzati
szabalyozasara (rendelet-alkotasra) javaslatot tehet, valamint tervezetet dolgozhat ki és
terjeszthet a képviseld-testiilet elé

javaslatot tesz a képviseld-testiiletnek a polgarmester tiszteletdijara

a Bizottsag végzi a polgarmester és az Onkormanyzati képviseldk vagyonnyilatkozatdnak
vizsgalatat, azokat nyilvantartja és ellendrzi. A vagyonnyilatkozatokat zart boritékban a
Polgarmesteri Hivatal személyi anyagokat tartalmazo pancélszekrényében helyezi el a jegyz6. A
polgarmesteri €s képviseldéi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras rendjét az 1. szamu
melléklet tartalmazza

titkos szavazas esetén kdzremiikddik a szavazas lebonyolitdsaban, megszamolja a szavazatokat
¢€s ismerteti a szavazas eredményét.



V1. Fejezet

A POLGARMESTER
18.8.

(1) A polgarmester tisztségét féallasban vagy tarsadalmi megbizatasban latja el. A polgdrmester
feladatait és hataskorét az Otv. 35. §-a, valamint a r4 vonatkozé egyéb jogszabalyok, ill. a
képviseld-testiilet allapitja meg.

(2) A polgarmester a dologi kiadasi eldiranyzatok kozott 500.000.- Ft-ig terjedden gyakorolhatja az
atcsoportositas jogat, melyrdl a kovetkez0 testiileti iilésen beszdmol.

(3) Az onkormanyzat €és intézményei munkabérének finanszirozasdhoz sziikséges 4.000.000.-Ft
keretosszeget meg nem halado hitel felvételrdl a polgdrmester jogosult donteni.

(4) A Polgarmester a Képviseld-testiilet elott a Képviseld-testiilet altal 4truhdzott hatdskorben
ellatott feladatairol, meghozott dontéseirdl a soron kdvetkezd testiileti iilésen beszamol.

AZ ALPOLGARMESTER
19.§.

(1) A képviselo-testiilet megbizatasdnak id6tartamara — a polgarmester javaslatara - tarsadalmi
megbizatasu alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester segiti a polgarmestert feladatai
ellatasaban, valamint ellat egyéb onkormanyzati feladatot.

(2) A polgarmestert tartds (1 honapot meghalado) tavolléte esetén az alpolgdrmester helyettesiti.

(3) A polgarmester a rendeletben meghatarozott feladatokon tal konkrét feladatok ellatasaval
bizhatja meg az alpolgarmestert.



VII. Fejezet
A JEGYZO
20.8.

(1) Ajegyz6 az Otv. 36. §-ban foglaltaknak megfeleléen ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az
Otv. és mas jogszabaly hataskorébe utal.

(2) A jegyzd a polgarmester iranyitadsaval vezeti a Polgarmesteri Hivatalt. A Hivatal koztisztviseldi
felett — az Otv-ben foglalt eldirasok betartdsaval — gyakorolja a munkaltatdi jogokat. A
koztisztviselok kinevezéséhez, felmentéséhez a polgarmester egyetértése sziikséges. A
polgarmesternek cimzett, konkrét dllamigazgatasi hatosagi tigyben — tavollétében — helyettesiti a
polgarmestert.

(3) A jegyzd meghatarozott napokon fogadoorat tart.

(4) A jegyzOt—ideiglenes akadalyoztatasa esetén - a Polgarmesteri Hivatal altala megbizott
dolgozoja helyettesiti.

VIILI. Fejezet

A POLGARMESTERI HIVATAL
21.8.

(1) Aképviseld-testiilet az Onkormanyzat miikddésével, valamint allamigazgatasi ligyek dontésre
valo elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara Polgarmesteri Hivatalt

hoz létre.
(2) A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezetét, 1étszamat a képviseld-testiilet allapitja meg.

(3) A polgarmester Onalloan gazdalkodik a Polgarmesteri Hivatal részére megallapitott
koltségvetési eldiranyzatokkal. A létszammal, az illetménnyel az Otv. eldirasainak és e
rendeletben foglaltaknak figyelembe vételével a jegyzd gazdalkodik. A Polgarmesteri Hivatal
0nallo koltségvetési szerv €s jogi személy.



(4) A Polgarmesteri Hivatal egységes hivatalként miikodi. Belsé szervezeti tagozodasat és
ligyrendjét a 4. sz. fliggelék tartalmazza.

IX. Fejezet

ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
22.8.

(1) Rendelet alkotasat kezdeményezheti:
- polgarmester
- alpolgarmester
- onkormanyzati képviseld
- képvisel6-testiilet bizottsaga
- helyi tarsadalmi szervezet vezeto testiilete
- Jegyzd

- lakossag, erre iranyulo népi kezdeményezéssel.

(2) Rendelet alkotasara irdnyuld kezdeményezést a jegyzO utjan a polgarmesterhez irdsban kell
benyujtani, mely tartalmazza a rendeletalkotds céljat, sziikségességének indokait és a
szabalyozas fobb elemeit. A polgarmester a kezdeményezést, majd a tervezetet legkésébb 60
napon beliil a képvisel6-testiilet elé terjeszti.

(3) A rendelet-tervezet elkészitése minden esetben a jegyzo feladata.

23.8.
(1) Arendelet elfogadasat kovetden annak hiteles szovegét a jegyzo szerkeszti.
(2) A rendeletet a jegyz0 és a polgarmester irja ala.

(3) Az onkormanyzati rendeleteket évenként 1-t6l kezdédden folyamatos sorszammal kell ellatni.
Az évszdmot kovetden zardjelben a kihirdetés honapjat (romai szammal) és napjat (arab
szammal) fel kell tiintetni. A rendelet cime magaba foglalja az 6nkormanyzat megnevezését, a
rendelet szdmat és az onkormanyzati rendelet targyat.



(4) Kihirdetésrdl és a kozzétételrdl a jegyz0 gondoskodik. A rendelet kihirdetésének idopontja a
kozszemlére tétel — a rendelet egy példanyanak a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan torténd
kifiiggesztésének — napja.

(5) A képviselO-testiilet esetenként a kihirdetés egyéb formait is meghatarozhatja.

(6) Az Onkormanyzat hatalyos rendeleteirél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas tartalmazza
a rendelet szamat, targyat, meghozatalanak és kihirdetésének idépontjat.

X. Fejezet

HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

24.8.

(1) Helyi népszavazast az Otv. 47. §. (1) bekezdésének a)-c) pontjaiban meghatarozottak mellett a
valasztopolgéarok 25 %-a kezdeményezhet.

(2) A Képviselo-testiilet koteles napirendre tlizni azt a népi kezdeményezést, amelyet a
valasztopolgarok 10 %-a inditvanyoz.

(3) A helyi népszavazasra, népi kezdeményezésre iranyuld aldirasok hitelességét a polgarmester
felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsag ellendrzi, a jegyz6 kdzremiikodésével.

(4) A népi kezdeményezés targyaldsara meg kell hivni a kezdeményezdok képviseldit, résziikre a
képviseld-testiilet tanacskozasi jogot biztosit.

XII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
25.8.

(1) Az Onkormanyzat vagyonat a jegyzé egységes nyilvantartisba veszi. A vagyonnal vald
gazdalkodast a képviseld-testiilet rendeletben szabalyozza.



26.8.

Az Onkormanyzat bels6 pénziigyi ellendrzését a Szécsény Kistérség Onkormanyzatainak Tobbcélt
Tarsulasa altal miikddtetett Belsé Ellendrzési Tarsulas tjan biztositja.

27.38.

(1) Az SZMSZ a megalkotasarol sz6l6 rendelet kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen rendelet hatalybalépésével egyidejiileg Nogradsipek Kozség Onkorményzata Képviseld-
testlilete Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak megallapitasardl sz610, tobbszor modositott
1998. évi 3. sz. Onkormanyzati rendelete hatalyét veszti.

(3) Az SZMSZ-t a Polgarmesteri Hivatalban a JegyzOnél lehet megtekinteni.
(4) A fliggelékek naprakészen tartasarol a jegyzé gondoskodik.
Nogradsipek, 2007. marcius 13.
Doman Ferenc Dr. Kiss Tamas
polgarmester jegyzd
A rendelet kihirdetve:
Noégradsipek, 2007. marcius 14-én.

Dr. Kiss Tamas

Jegyz6



1. sz. melléklet

A polgarmesteri és képviseloi

vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasrol

A helyi 6nkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo 2000. évi XCVI. torvény
(tovéabbiakban: térvény) 10/A. §-aban meghatarozott képviseldi — valamint a helyi
onkormanyzatokrol szolé 1990. évi LXV. tdérvény (tovabbiakban: Otv.) 33/B. §-aban meghatarozott
polgarmesteri — és hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat a képviseld-testiilet Bizottsaga tartja
nyilvan és ellendrzi.

I.

A vagyonnyilatkozat benyujtasanak szabalyai

1.

A vagyonnyilatkozatokat a torvényben meghatirozott formaban, két egyezd példanyban,
géppel vagy tollal, olvashatéan kell kitdlteni.

A vagyonnyilatkozatot a nyilatkozattevd alairasaval és a kitoltés helyének, idejének
megjelolésével latja el. A korlatozottan cselekvoképes és cselekvoképtelen személy nevében a
torvényes képviseld ir ala, ezen mindségének feltiintetésével.

A vagyonnyilatkozat mindkét példanyat, boritékban elhelyezve, névvel ellitva — a
vagyonnyilatkozat benyujtasardl szolo értesitésben megjeldlt helyen €s idépontban — a bizottsag
elnokének kell benyujtani.

A hozzétartoz6i vagyonnyilatkozatot tartalmaz6 boritékot le kell zarni.

A bizottsag elndke az atvett boritékokra ravezeti az altala megéllapitott nyilvantartasi szamot.
A vagyonnyilatkozat egyik példanya a bizottsdgnal marad, a masik példanyt az atvételrdl szolo
igazolassal egylitt a nyilatkozattevd visszakapja.

A bizottsag elndke esetében az atvételi eljarast a bizottsag elndkhelyettese végzi el.
A 4. pontban szerepld nyilvantartdsi szdmot az alabbiak szerint kell képezni:
A képvisel6 azonositd szamot kap, melyben az egyjegyii szamokat elénullazva kell
szerepeltetni.
Ehhez kapcsolddik a kiegészité kodszam, mely a kovetkezo:
a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett sajat személyére vonatkozd kodszam: 01
a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel k6zos haztartasban €16 hazas-,

illetve élettars személyére vonatkoz6 kdédszam: 11
a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel kozos haztartasban €16 elsé gyermek
személyére vonatkozo kodszam: 21
a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel kozos haztartasban €16 masodik gyermek
személyére vonatkozd kodszam: 22

a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel kozos haztartasban €16 harmadik gyermek

személyére vonatkozo kodszam: 23
a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel kozos haztartasban €16 negyedik gyermek



személyére vonatkozo kodszam 24
a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel k6zos haztartasban €16 6tddik gyermek

személyére vonatkozo kodszam 25

Ha 6tnél tobb gyermekre vonatkozoan kell vagyonnyilatkozatot benytjtani, akkor a kodszam
masodik szdmjegye 1-gyel ndvekszik.

IL.
A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa

A bizottsag az elndk tajékoztatasa alapjan a vagyonnyilatkozat benyujtdsanak hataridejét
kovetd elsé tlésén az 1. szamu melléklet 1. szamu fliggelékében szerepld nyilvantartsi
jegyzéken rogziti a benyujtott vagyonnyilatkozatokra vonatkozo6 adatokat.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hatariddre torténd benyljtasanak elmulasztisa esetén
a mulasztas tényérdl a bizottsdg haladéktalanul, irdsban értesiti a Polgdrmesteri Hivatalt, és
soron kovetkezd ilésén tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

A polgarmester esetén az Otv. 33/C. szakaszit kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztdsdnak tényérdl a bizottsag a képviseld-
testiiletet a soron kovetkezd tilésén tajékoztatja.

A polgarmester és a képviseld (tovabbiakban egyiitt: képviseld) vagyonnyilatkozata nyilvanos,
barki szdmara hozzaférhetd. A képviseld hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be ellenérzés céljabol.

A képviseldi és hozzatartozd vagyonnyilatkozatokat a bizottsag mas irataitdl elkiilonitetten kell
tarolni. A bizottsag — a jegyzd utjan — gondoskodik a vagyonnyilatkozatok megfeleld tarolasarol,
¢s biztositja a képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat.

A képviseldi vagyonnyilatkozatokba — a 7. pontban foglaltak szerint — barki betekinthet, arrol
feljegyzést készithet (tovabbiakban egyiitt: betekintés).

A betekintés jogat a polgarmesteri hivatalban, hivatali iddben és eldzetes, irasbeli jelzés alapjan
(mely tartalmazza a kivant betekintés idOpontjat, az érintett képviseléi vagyonnyilatkozat
megjelolését, a betekintd értesitési cimét €s — hozzdjarulasa esetén — a betekintd nevét) lehet
gyakorolni. Egy bizottsagi tag €s egy, a jegyz0 altal, ezzel megbizott koztisztviseld — ahol a
bizottsagi tag nem lehet az érintett képviseldé — az igénylének a kért képviseldi
vagyonnyilatkozatot atadja. A bizottsadg tagja €s a koztisztviseld a betekintés soran végig jelen
vannak, sziikség esetén segitséget nyljtanak a betekintének joga gyakorlasahoz. A bizottsag
hatarozza meg, hogy tagjai koziil kik lassak el a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos, e pontban
meghatarozott feladatokat.

A betekintésrdl a — jelen melléklet 2. szamu fiiggeléke szerinti — nyilvantartast kell vezetni,
melyben a betekintés mddjat, helyét, idejét, - hozzajarulas esetén — a betekintd nevét fel kell
tiintetni. A betekintésrdl a bizottsdgot, a nyilvantartds bemutatdsaval rendszeresen tajékoztatni
kell.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi koztelezettség akar a képviseld, akar a hozzatartozo
vonatkozédsadban barmely okbol megsziinik az érintett erre vonatkoz6 irasbeli bejelentésének
kézhezvételétdl, illetve a bizottsdgnak a megsziinés tényérdl vald hivatalos tudomasszerzésétol
szamitott 30 napon beliil a bizottsag a képviseld (hozzatartozd) adatait torli a nyilvantartasbol,
ezzel egyiddben a vagyonnyilatkozatokat megsemmisiti.

A megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell felvenni.



I11.
A vagyonnyilatkozat ellendrzése

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valdsagtartalmanak ellendrzése.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljarast barki kezdeményezheti a bizottsagnal.

Az eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmdra vonatkozd irasbeli
tényallitas esetén van helye. Ennek hidnydban a bizottsag elndke a kezdeményezdt — 15 napos
hataridd kitlizésével — hianypotlasra hivja fel. Ha a kezdeményezd a felhivasnak a hataridében
nem tesz eleget, akkor a bizottsag — érdemi vizsgalat nélkiil — elutasitja a kezdeményezést.

A bizottsag elndke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras kezdeményezése esetén felhivja
az ¢érintett polgarmestert, képviselot, hogy 6t napon beliil nyilatkozzon a kezdeményezéssel
kapcsolatban, illetve — amennyiben azt alaposnak taldlja — 0j vagyonnyilatkozat kitoltésével
javitsa ki a kezdeményezésben kifogéasolt adatokat. Ha a képviseld a kifogasolt adatokat
kijavitja, a bizottsdg nem rendeli el a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards meginditasat,
mely tényrdl tdjékoztatja a kezdeményezot, a képviselot.

Ha a képvisel6 a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat vitatja,
akkor a bizottsag elrendeli az eljards meginditasat. Az eljards soran a bizottsag tagjai
betekinthetnek a képvisel6 hozzatartdjanak vagyonnyilatkozatdba. Az eljards lezarulasat
kdvetden az érintett hozzatartozoi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell helyezni.

Az eljarads soran a bizottsag felhivasara a képviseld koteles sajat, illetve hozzatartozdja
vagyonnyilatkozataban feltiintetettekre vonatkozo azonosit6 adatokat haladéktalanul irasban
bejelenteni. Az azonositd adatokba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be, és azokat az eljaras
lezaruldsat kovetd 30. napon meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrdl jegyzOkonyvet kell
felvenni.

A bizottsag mérlegelési jogkorében jogosult donteni az azonositdé adatok korérdl, de csak a
vagyonnyilatkozat megtételére szolgdld nyomtatvanyon szerepld adatkdrrel kapcsolatosan
kérhet adatokat.

Az eljaras eredményérdl a bizottsag a kozgyiilést, annak soron kdvetkezd iilésén tajékoztatja.

Az ellendérzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye,
ha az erre iranyuld kezdeményezés 0j tényallitast (adatot) tartalmaz. Az ellendrzésre irdnyulo,
de 1) tényallitas nélkiili ismételt kezdeményezést a bizottsag érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja.
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2. sz. melléklet

Eskii szovege

BN e, eskiiszom, hogy hazdmhoz, a Magyar Koztarsasaghoz,
annak népéhez hii leszek, az Alkotmanyt, és az alkotmanyos jogszabalyokat megtartom; az allami
és szolgalati titkot megdérzom; megbizatdsomhoz hiven, partatlanul, lelkiismeretesen jarok el, és a
legjobb tudasom szerint, minden igyekezetemmel Nogradsipek Kozség javat szolgalom. "



1. sz. fiiggelék

A KOZSEG TERULETEROL, NEPESSEGI

ADATAIROL
a.) Belteriilet: 79 ha
b.) Kiilteriilet: 1933 ha
c.) Lakohellyel rendelkezOk szama: 730 16
d) Lakoépiiletek szama: 293 db
e) Altalanos iskolai tanuldk szama: 64 16

f) Ovodasok szama: 14 16



2. sz. fiiggelék

A KEPVISELO-TESTULETI TAGOK, A
POLGARMESTER ES AZ

Tisztség:

Polgarmester:

Alpolgarmester:

Képviselo:

Képviselo:

Képviselo:

Képviselo:

ALPOLGARMESTER NEV ES CIMJEGYZEKE

Doman Ferenc

Szita Zoltan

Szombathyné Bartha Agnes

Szitané Kiss Szilvia

Kereszturi Vince

Petrovics Janos

Elérhetdség:

Nogradsipek, Jozsef A. ut. 17.

Mobil: 06 20 663 60 50
E-mail: doman74@profinter.hu

Nogradsipek, Kossuth 1t 4.
Mobil: 06 30 392 41 23

E-mail:

Nogradsipek, Jozsef A. ut 8.

Mobil:
E-mail: bartagika@vipmail.hu

Nogradsipek, Jozsef A. ut 69.

Mobil: 06 30 64 71 257

E-mail:

Nogradsipek, Rakoczi ut 53.
Mobil:

E-mail:

Nogradsipek, Jozsef A. ut 23.



Képviselo:

Képviselo:

Szép Janos

Velenczei Norbert

Mobil:

E-mail: hivatali@citromail.hu

Noégradsipek, Rakoczi 1t 4.
Mobil: 06 30 61 60 143

E-mail:

Szécsény, Komjathy ut 7/A.
Mobil: 06 20 36 06 788

E-mail:velenczei.norbert@gmail.com



3. sz fiiggelék

Az Ugyrendi Bizottsag
tagjai

A Bizottsag elérhetdsége: Noégradsipek, Jokai ut 4.

Elnok: Velenczei Norbert

Elnokhelyettes: Szitané Kiss Szilvia

Tagok: Szombathyné Bartha Agnes



4. sz. fiiggelék

A KORJEGYZOSEG UGYRENDJE

A KorjegyzOség elOkésziti a képviseld-testiilet altal meghatarozott Onkorményzati {igyeket,
végrehajtja az onkormanyzati dontéseket, végzi a testiilet és a bizottsagok mitkodésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat, valamint a kdzponti jogszabalyokban eldirt allamigazgatasi feladatokat.

1.) A Korjegyz6séget a Hollokd és Nogradsipek Kozségek Onkormdanyzatainak képviseld-
testiiletei altal hatarozatlan iddre kinevezett korjegyzd vezeti. (A korjegyzOség 1étszdma a
korjegyzdvel egyiitt : 9 £0)

A hivatal allomanya:

- korjegyzd 116
- aljegyz6 116
- igazgatas-szervezés 116
- pénziigy, koltségvetés 2 16
- addiigy, munkatigy 2 16
- adminisztrator 116
- hivatalsegéd 116

2.) A korjegyzOt — tartds tavolét esetén — az aljegyzo helyettesiti.

A KORJEGYZOSEG MUNKARENDJE:

3.) Altalanos munkarend:

Hétfo: 8.00 - 16.00 oraig
Kedd: 8.00 — 17.00 oraig
Szerda-Csiitortok ~ 8.00 — 16.00 oraig
Péntek: 8.00 — 15.00 oraig

Az altalanos munkarendtdl eltérést az egyes dolgozdk kérelmére indokolt esetben a
korjegyz6 engedélyezhet.



4.) Az tigyfélfogadas rendje:

Polgarmester:

Péntek: 9.00 - 15.00 oraig

Korjegyzoé:

Kedd: 9.00 - 12.00 oraig és
13.00 — 16.00 oraig
Péntek: 9.00 — 15.00 oraig

Ugyintézok:

Hétfo: 13.00 — 16.00 oraig
Kedd: 9.00 — 12.00 oraig és
13.00 — 16.00 oraig
Cslitortok: 8.00 — 12.00 oraig
Péntek: 9.00 — 15.00 oraig

6.) Munkaidon kiviil, illetve a heti szabad- €s pihenénapokon is el kell latni a hazassagkotéssel
kapcsolatos feladatokat, névadést és a polgari temetést.

7.) Kikiildetés teljesitése csak a kdrjegyz0 és az aljegyzd utasitasa, ill. engedélyezése alapjan
torténhet.

8.) A dolgozok kikiildetése soran felmeriild koltségek — utazasi, szallaskoltség, napidij —
elszamolasa utodlag torténik. A koltségek fedezésére — utdlagos elszdmolassal — munkaltatoi
engedély alapjan elSleg felvehetd. Utiszamlakat a korjegyz6 esetében a polgarmester, a
hivatal mas koztisztviseld dolgozodi esetében a korjegyzd és az aljegyz0 igazolasa utan lehet
kifizetni.

Munkaértekezletek

9.) A korjegyzd sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet
tart a Korjegyzoség teljes dllomanya részére.

10.) A munkaértekezletre a polgarmestert meg kell hivni.



Pénziigyi, szamviteli rend

11.) Az  Onkormanyzat altal elfogadott koltségvetésben  meghatarozott
kotelezettségvallalasra a polgarmester, illetve az altala meghatalmazott személy jogosult,
mely kotelezettségvallalast a korjegyzo — tavollétében az iigyrend 2. pontjdban helyettesként
megjelolt pénziigyi féeléadd — ellenjegyzi.

12.) Az elvégzett munka teljesitését a kotelezettséget vallalo igazolja.

Ugyiratkezelés szabalyai

13.) A KorjegyzOség cimére érkezd kiildeményeket a korjegyzd €s/vagy az aljegyzé
bontja.

14.) A felbontott hivatali kiildeményeket a korjegyz6 vagy az aljegyz6 az érintett
tigyintézére szignalja. Erkeztetés utan a kiildeményeket az adminisztrator iktatja, az érintett
tigyintézonek atadja. Az atadassal egyidejiileg gondoskodik az irat el6adoi munkanaploba
torténd bevezetésérol.

Kiadmanvozas rendje

15.) a.) A kiadményozasi jogkort — a b) €s c¢) pont kivételével — a levelek és a
hatarozatok tekintetében a korjegyzd gyakorolja.

b.) Az adoiigyi ligyintézd teljes kiadméanyozési jogkorrel rendelkezik az
adohatarozatok vonatkozasaban.

c.) A korjegyz6 tavollétében a kiadmanyozasi jogot az aljegyzd gyakorolja.

Zaro rendelkezések

16.) A Korjegyzoéség Ugyrendje Nogradsipek Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatahoz csatolando.



5. sz. fiiggelék

A polgarmester atruhazott 6nkormanyzati hataskorei

1. Az 1993. évi III. torvénybol adodo atruhazott onkormanyzati hataskorei:

- Rendszeres szocialis, atmeneti és temetési segélyt allapit meg a rendeletben szabalyozott

esetekben.

- Dont a kdztemetés elrendelésérdl és koltségnek viselésérol.
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